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Program szkolenia nt.

~Podnoszenie kompetencji kadry kierowniczej z zakresy stosowania KPA z uwzglednieniem

systemu obstugi studentow USOS”

Godziny
zajec

Program szkolenia

8:30-10:00

10:00-10:15

1. Zrodta prawa w szkole wyzszej, regulacje stosowane w postepowaniach w sprawach
studenckich:
= Konstytucja,
= Ustawa-Prawo o szkolnictwie wyzszym,
= Kodeks postepowania administracyjnego,
* regulacje wewnatrz uczelniane.

2. Relacja przepiséw ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym do KPA , derogacja art. 207
ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i konsekwencje dla postepowan
administracyjnych prowadzonych w szkole wyzsze;j.

3. Zasady ogdlne k.p.a.

» podstawowe zasady, ze szczegdélnym uwzglednieniem zasady udzielania
informacji prawnej i zapewnienia stronie aktywnego udziatu w postepowaniu,

» wyjatki od zasady udzielania informacji prawnej ( zawodowi prawnicy),
wytgczenie obowigzku zapewnienia stronie aktywnego udziatu w postepowaniu
- omowienie na przyktadach,

= zasady w orzecznictwie sadow administracyjnych (przeglad orzecznictwa
w zakresie najwazniejszych zasad postepowania administracyjnego),

= uchylenie decyzji jako konsekwencja naruszenia zasad ogélnych postepowania
administracyjnego; omoéwienie na wybranych przyktadach.

4,Podmioty uczestniczace w postepowaniu i ich prawa i obowigzki:

= strona,
= petnomocnictwo

Przerwa kawowa

10:15-11:45

5. Udziat petnomocnika, przedstawiciela ustawowego istatutowego w postepowaniu
administracyjnym
o formy petnomocnictwa procesowego,
e wylaczenia od obowigzku ustanawiania petnomocnika do doreczen w kraju
w wypadku wskazania elektronicznego dresu do doreczen, zapewnienie stronie
czynnego udziatu w postepowaniu, ustalanie faktycznego adresu zamieszkania
strony postepowania,
e planowane przez ustawodawce zmiany w zakresie regulacji dot. petnomocnictw,
tzw. petnomocnictwa state.
6. Postepowanie administracyjne i jego stadia:
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wszczecie postepowania, odmowa wszczecia postepowania

zasady wszczynania i zatatwiania  spraw, doreczenia, wezwania,
z uwzglednieniem procedowania elektronicznego,

terminy w postepowaniu administracyjnym

przywracanie chybionych terminéw,

wezwania i doreczenia,

dokumentowanie postepowania: metryka sprawy, protokoty i adnotacje, w tym
w formie dokumentu elektronicznego,

zawieszenie postepowania i przeszkody w prowadzeniu postepowania
administracyjnego.

7. Bezczynnos¢ organu w postepowaniu - ponaglenie forma wywierania wptywu na
organ przez strone postepowania:

procedura rozpoznania ponaglenia,

obowiazek pouczenia strony o mozliwosci wniesienia ponaglenia.

Regulacje art. 36-37 Kpa - definicja przewlektosci i bezczynnosci. Bezposrednie
wskazanie soboty jako dnia wolnego od pracy w przepisach kodeksu.

11:45-12:15

Przerwa obiadowa

12:15-13:45

8. Rozstrzygniecia w postepowaniu administracyjnym:

decyzja administracyjna — sktadniki i prawidtowy sposéb

konstrukgji, pouczenia, prawo do zrzeczenia sie prawa do odwotania,
uzasadnienie decyzji — elementy, zasady formutowania, mozliwos¢ odstagpienia
od uzasadnienia,

uzupetnienie tresci decyzji i rektyfikacja nieistotnych wad decyzji,

umorzenie postepowania,

rozstrzygniecia incydentalne — postanowienia,

wydawane w formie tradycyjnej oraz dokumentu elektronicznego jako akt
procesowy dotyczacy kwestii wynikajacych w toku postepowania oraz akt
rozstrzygajacy merytorycznie (charakter, forma, elementy obligatoryjne,
wadliwosc elektronicznych decyzji administracyjnych),

wskazanie niespetnionych przestanek do wydania decyzji zgodnej z zadaniem
strony,

art. 79a k.p.a. - umozliwienie stronie podjecia dziatan zmierzajacych do
skorygowania tresci wniosku lub uzupetnienia materialtu dowodowego
a wydanie decyzji pozytywnej, zakres zastosowania i wylaczenia na mocy
Jex specialis’,

prawo do ztozenia skargi do WSA od decyzji Rektora czy Odwotawczej Komisji
Stypendialnej wydawanych w pierwszej instancji (stypendium rektora dla
najlepszych studentéw). Prawo strony postepowania do wyboru czy chce ona
ztozy¢ wniosek o ponowne rozpatrzenie, czy z pominieciem tej instytugji, skarge
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do WSA.

13:45-14:00

Przerwa kawowa

14:-15:30

9. Akty indywidualne wydawane w szkole wyzszej. Typologia:
e decyzje administracyjne wraz z przyktadami,
e postanowienia wraz z przyktadami,
e tzw. akty wewnatrzzakladowe (decyzje w sprawach toku studiow) wraz
z przyktadami .
o decyzje administracyjne zwtaszcza skreslenia ze studiow,

e postepowanie uproszczone w obstudze toku studiow (w tym aspekt rekrutacji)
zuwzglednieniem:

- studentéw ,na dotychczasowych zasadach” (starych zasadach) - ktorzy
rozpoczeli studia przed 1.X.2018r. zumowami o warunkach opfat za studia

- studentéw, ktérzy podjeli studia od 1.X.2018 r. bez obowigzku podpisania
umowy o warunkach opfat za studia, ale na,starych zasadach”

- studentéw, ktoérzy podejmg studia od 1.X.2019 r., bez decyzji administracyjnej,
0 przyjeciu, bezuméw o warunkach opfat za studia, ale na starych zasadach.

e Postepowanie uproszczone w obstudze toku studiéw np.: procedury przy zwalnianiu
z opfat, udzielaniu urlopéw studenckich itp.”

10. Postepowanie odwotawcze w szkole wyzszej:
e wymogi formalne odwotania,
e skutki prawne wniesienia odwotania,
e art. 132 kpa (samokontrola) i przekazanie akt organowi wyzszego stopnia,
e postanowienie o niedopuszczalnos$ci odwotania,
e postepowanie dowodowe przed organem drugiej instancji,
e decyzje wydawane przez organ drugiej instancji (reformatoryjna, kasatoryjna,
umarzajgca postepowanie odwofawcze, uchylajgca zaskarzong decyzje
i umarzajaca postepowanie w sprawie),
e zakaz reformationis in peius,
e postepowanie zazaleniowe.
11. Postepowania uproszczone:
= wydawanie zaswiadczen, rozpatrywanie skarg i wnioskow.
12. Omowienie najnowszego orzecznictwa sgdéw administracyjnych




